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Programa Analítico de 

Excel Integral 

 
Contenido: 

 Excel. Introducción. Pantalla, presentación de la hoja de cálculo, nombrar hojas, 
agregar o quitar hojas de cálculo. Conceptos básicos: libro, celda, rango. Formas del 
mouse. Teclas de movimiento. Formato de celdas. Número. Alineación. Fuente. 
Tramas. Bordes. Modificar alto y ancho de celda. Ajustar a la selección. Combinar 
celdas. 

 Formulas y funciones básicas. Operadores: Autosuma, suma, resta, multiplicación, 
división. Funciones de suma. Cálculo de porcentaje. Formato Fecha. Copiar Fórmula. 
Rellenar series. Autorelleno. Duplicar hoja. Ejercitación de fórmulas. 

 Insertar y eliminar Filas, Columnas y Celdas. Copiar, cortar y pegar. Pegar resultados o 
valores de una fórmula. Configurar Página. Presentación preliminar. Imprimir. Insertar 
y quitar saltos de páginas. 

 Funciones promedio, máximo, mínimo. Contar, contar blanco. Contara. Contar Si. 
Sumar Si. Valores Absolutos y relativos. Copiar formulas. 

 Armado de planillas en Excel, creación de estructuras. 

 Funciones Lógicas. Si (Si anidado). Autoformato. Combinar Fórmulas y Funciones. 

 Gráficos Estadísticos. Personalización. Impresión de Gráficos. 

 Funciones de Búsqueda. Buscar V, Buscar H. Función Hoy y Ahora. 

 Concepto de Base de datos. Ordenar base de datos. Autofiltro. Subtotales. 
Comentarios. 

 Proteger y Desproteger Celdas. Inmovilizar Paneles. Trabajo con ventanas. Organizar. 
Dividir. Importar tablas de Word. 

 Escenarios. Tablas y gráficos dinámicos. 

 Utilización de Planillas en la Nube informática. Administración de Archivos en Nube. 

 Combinación de Fórmulas. Utilización de campos de Formulario. 

 
Taller Integrador: 

 Realización de diversos trabajos efectuados sobre casos reales y aplicados a modelos de 
simulación de empresa. (Listado de ingresos y egresos, Liquidación de Sueldos, Sistema 
de facturación, Creación de informes, Resúmenes, Manejo de base de datos, 
Combinación de planillas con documentos, entre otros.) 
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